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A Coordenacao do Curso de Animagdo, no uso de suas atribui¢cdes e tendo em vista o que
deliberou o Colegiado do Curso.

RESOLVE:

APROVAR a Regulamentacao de Estagio do Curso de Animacdo do
Curriculo 2016/1, para atendimento da Resolugdo n?
05/CNE/CES/2004, de 8 de margo de 2004.



0 presente Regulamento de Estagios visa disciplinar os estagios do Curso de Graduagao em Animagao
da UFSC, tendo por base a legislacao em vigor, a Lei N2 11.778, de 25 de setembro de 2008,
padronizando a sua operacionaliza¢do, em acordo com a Resolu¢do Normativa 14/CUn/2012.

CAPITULO I - DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 12 -Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se estagio atuacdo em atividades
técnico-cientificas sob supervisdo, realizadas por estudantes, dentro e/ou fora da UFSC. Estas
atividades tém como objetivos:
[ - propiciar ao aluno a pratica, em situagao real, dos contetidos tedricos e tedrico-praticos
estudados no curso;
II - propiciar ao aluno uma aproximacao a realidade dos ambientes e culturas organizacionais
junto as quais atuara profissionalmente quando formado;
I1I - propiciar ao aluno o exercicio orientado e assistido do Animacgao na conceituacao, projeto
e implementacdo nas diferentes dreas de atuacdo do Animacao.

Artigo 2 2 -Os estagios do Curso de Animacdo classificam-se em:
i) Obrigatoérios: constituem o cumprimento do componente curricular EGR7198 -
Estagio;
ii) Ndo-obrigatorios: constituem atividades praticas orientadas e supervisionadas voltadas a
complementacdo da formagdo do estudante e realizada por iniciativa do mesmao.

Artigo 32 - Os estagios no ambito do curso de Animag¢do (obrigatdério e nao-obrigatério) serdo
realizados sob a direcdo da Coordenacao de Estagios do Departamento de Expressdo Grafica, tanto
em atividades realizadas na UFSC quanto fora dela, previstas no projeto pedagégico do Curso.

Artigo 42 - Para fins de realizacao das atividades de estagio, os termos de convénios entre a UFSC e
as instituicdes/empresas concedentes de estagios (localizadas no pais ou no exterior), deverao ser
firmados pelo Departamento de Integracao Académica e Profissional - DIP da Pré-Reitoria de Ensino
de Graduacao (PREG);
§ 1 - Dos convénios firmados pela UFSC, deverao ser encaminhadas 2 vias ao
DIP/PREG, para inclusdo dos dados no sistema informatizado de estagios da
Universidade, armazenamento de uma das vias e envio (a cargo da DIP) a empresa
conveniada.
§ 2 - No caso de estagio realizados no exterior é necessario:
a) Preenchimento (a cargo do estudante) do Convénio Simplificado UFSC - Empresa
(disponivel no site do DIP nas seguintes linguas: inglés, espanhol, francés, italiano e
alema3o;
b) Envio a coordenacdo do curso do Convénio Simplificado UFSC - Empresa e de cépia
autenticada do seguro para acidentes pessoais.
Assim que receber este documento, a coordena¢do do curso providencia as
assinaturas necessarias e o envia para o DIP para as providéncias (para inclusao
dos dados no sistema informatizado de estagios da Universidade para fins de
efetivacdo do convénio, cadastro do estagio no SIARE)

§ 3- Outra possibilidade de realizacao de estagio (obrigatério e ndo obrigatério) no
exterior € estando a atividade amarrada a algum laboratdério vinculado ao curso de
Animacdo. Neste caso segue os tramites normais de estagio.

Artigo 52 - Para que a atividade de estagio seja considerada valida para fins académicos para o curso
de Animacao, o estudante deverd, antes de iniciar as atividades de estagio (obrigatério ou nao-
obrigatério):




[ — Acessar o sistema informatizado de estagios da Universidade e elaborar o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) e o Plano de Atividade de Estagio (PAE), em conformidade
com o projeto pedagogico do Curso, obtendo a apreciagdo do Coordenador de Estagio do Curso
e as assinaturas nos referidos documentos;

II - No caso em que o estagio seja realizado o exterior (sem vinculo com algum laboratério
vinculado ao curso), proceder conforme indicado no § 2, do Artigo 4 .

Artigo 62 - Os estagios (obrigatorios ou nao-obrigatorios) deverdo ser realizados em locais em que
haja um supervisor. Este deve ser preferencialmente um Animador. Quando ndo houver este
profissional na instituicdao/empresa, o superior imediato do estagiario deve cumprir as fun¢des de
supervisao das atividades do estagio.

Artigo 72 - As horas de estagio (obrigatério ou ndo-obrigatério) ndo poderao ultrapassar 6 horas
didrias respectivamente, ou seja, 30 (trinta) horas semanais.
§ 1 - Nenhum estdgio nao-obrigatério podera ser contabilizado para fins de validacdo do
estagio obrigatorio.
§ 2 - Os estudantes de Animacdo poderdo realizar até dois estdgios simultineos (2
obrigatorios, 1 obrigatorio e outro ndo-obrigatoério ou 2 ndo-obrigatorios), desde que a soma
da carga horaria dos dois estagios nao ultrapasse 30 (trinta) horas semanais;

Artigo 8¢ - Sera concedida a autorizacdo para o académico realizar estagio ndo-obrigatdrio, quando
preencher os seguintes requisitos:

[ - Cumprir os pré-requisitos apontados na matriz curricular;

II - Estar isento de processo administrativo disciplinar.

CAPITULO II - ESTAGIO OBRIGATORIO

Artigo 92 -0 estagio obrigatorio caracteriza-se por ser realizado durante o periodo de graduacdo no
Curso de Animacao e que seja exigido como requisito parcial para obtencao do grau de Bacharel em
Animagao. Constitui uma disciplina da matriz curricular, denominada Estagio Curricular Obrigatoério.
§ 1 - O estudante deve solicitar o estagio via sistema informatizado de estagios da
Universidade (compreende-se neste caso todos os tramites relacionados ao pedido:
solicitacdo, aprovagdo do coordenador de estagio do departamento, impressdo do TCE e PAE
no numero de vias indicado, coleta de assinaturas e entrega ao coordenador para que este
finalize o pedido);
§ 2 - A carga horaria do estagio obrigatério é de 360 horas aula, que equivalem a 300 horas
relogio;
§ 3 - Caso seja necessario, para integralizagdo das horas necessarias ao cumprimento do
estagio obrigatdrio, o estudante poderd cumprir essa carga horaria em até dois locais de
estagio diferentes.

Artigo 102 - O estagio obrigatdrio devera ser realizado nas areas afins do Curso de Graduagdo em
Animacao (tanto nas dependéncias da UFSC quanto em locais externos a ela) ficando sua concessao
a critério da Coordenacao de Estagio do Departamento.

Artigo 112 - A supervisao do estagio obrigatério sera feita por:
[ - Um supervisor de estagio no local onde as atividades de estagio se realizam (este deve ser
preferencialmente um Animacao). Quando nao houver este profissional na
instituicdo/empresa, o supervisor imediato do estagiario devera cumprir as fung¢des de
supervisao das atividades de estagio.




I - Um professor orientador do Curso de Animacgao. O professor orientador do Curso de
Animacao pode ser professor efetivo ou um professor contratado por tempo determinado
(substituto ou temporario).

Artigo 122 - O estagio obrigatorio podera ser realizado fora da cidade de Florianopolis (inclusive
outros estados ou no exterior). No caso de ser realizado no exterior, o académico dever4, além do que
lhe for solicitado na instituicao onde se realiza o estagio, redigir o relatério final conforme o modelo
vigente no curso. Se houver necessidade de um relatério em outra lingua (requisitado pela instituicao
onde se realiza o estagio), deverao ser redigidos nas duas linguas e encaminhados ao orientador de
estagio.

Artigo 132 - Sdo atribui¢des do professor orientador:

[ - Colaborar com o estudante na elaboracdo do programa das atividades a serem

desenvolvidas no estagio;

II - Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas quando solicitado pelo

estagiario sob sua orientacao;

III - Avaliar o desempenho das atividades desenvolvidas ap6s o recebimento do relatério de

estagio do académico;
Para fins de computo da carga de ensino do orientador, fica estabelecido limite de 01
(uma) hora-semanal por estudante orientado, durante o periodo de um semestre, em
conformidade com o inciso Il do artigo 3° da Resolucdo No. 53/CEPE/95, de 31 de
agosto de 1995.

Artigo 142 - A avaliacdo do estagio sera realizada com base no Relatério Final do Estagio Curricular
redigido e formatado pelo estagiario no decorrer do estagio, sendo sua avaliagdo de responsabilidade
do professor orientador. A nota a ser atribuida varia de 0 (zero) a 10 (dez). Além do relatério hd uma
segunda nota atribuida pelo supervisor do local de estagio, que resultam através da média uma nota
de 0 (zero) a 10 (dez). A média final para a disciplina Estagio Curricular Obrigatério sera composta
pela nota do relatério e a nota do supervisor e orientador.

§ 12- A Coordenacdo de Estagio do Departamento, através de normativa especifica ird orientar

na elaboracao e formatacao do Relatoério Final do Estagio Curricular e, ao final “fechar” a nota

do estudante, computando:

a) nota do relatorio (atribuida pelo professor orientador)

b) nota de estagio (atribuida pelo supervisor do local de estagio)

Artigo 152 - Ao término da atividade de estagio, ou seja, quando o estudante concluir as horas de
estagio, devera entregar um relatério de estdgio somente em formato digital, conforme modelo
indicado pelo coordenador de estagios do curso.

Artigo 162 - Ao término do processo de estagio, ou seja, quando o estudante entregar todos os
documentos necessarios e receber uma nota final relativa ao estagio, o coordenador de Estagio
devera incluir a nota do estudante no sistema (em acordo com o prazo apontado no calendério
académico da UFSC).

CAPITULO III - ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

Artigo 172 - O estagio ndo-obrigatdrio corresponde a pratica complementar dos estudantes no
desempenho de atividades de aplicacdao e desenvolvimento de conhecimentos, visando formacao
tedrica e pratica desenvolvida nas diversas disciplinas integrantes do curriculo do Curso de
Graduagdo em Animacgdo e sua relagdo com o desempenho de atividades profissionais.




Artigo 182 - O académico podera realizar estagio ndo-obrigatdrio desde o inicio do curso.

Artigo 192 - O académico podera realizar simultaneamente 2 (dois) estagios ndo-obrigatérios; ou
em conjunto com uma monitoria; iniciacdo cientifica; atividade de extensao ou equivalentes (desde
que, somadas, ndo ultrapasse 30 (trinta) horas semanais)

Artigo 202 - A duragdo maxima de atividades de estagio nao-obrigatoério sera de 6 (seis) horas por
dia ou 30 (trinta) horas semanais.

Artigo 212 - Ao término de cada periodo de estagio ndo-obrigatdrio, o estudante devera entregar um
Relatorio de Atividades de Estagio (RAENO) a Coordenacdo de Estagios do Curso de Animacao.

Artigo 222 - A renovagdo do estagio ndo-obrigatdrio fica condicionada a entrega do RAENO ao final
de cada periodo de estagio.

Artigo 232 - O estagio ndo-obrigatorio, eventualmente, podera ser validado como disciplina optativa

de acordo com o Artigo 6° da Resolugdo 14/CUn/2012.
§ 1 - Para efeito de validagdo do estagio ndo-obrigatério como disciplina eletiva EGR5683 -
Atividade Complementar de Estagio, sdo necessarias 360 horas de atividade de estagio,
devendo ser computadas na carga de atividades complementares. Para tanto o aluno deve
protocolar junto ao DAE (Departamento de Administragdo Escolar) um processo de validagao
da disciplina EGR5683 - Atividade Complementar de Estagio, contendo os documentos
apontados no Regulamento de Atividades Complementares.

CAPITULO IV - COORDENACAO DE ESTAGIOS
Artigo 242 - A coordenacgdo de estagio é uma atividade administrativa exercida por um coordenador,
professor efetivo, aprovado pelo Departamento e nomeado pelo Diretor do Centro de Comunicagdo
e Expressao.
§ 1 - O Coordenador de Estagios sera substituido pelo Coordenador ou Subcoordenador do
Curso de Graduacao, nos seus impedimentos legais.
§ 2 - A duragdo do mandato do Coordenador de Estagios sera de 2 (dois) anos, podendo ser
reconduzido por mais um periodo.
§ 3 - Sera atribuida ao Coordenador de Estagios uma carga horaria semanal de 10 (dez) horas.

Artigo 252 - Compete a Coordenadoria de Estadgios do Departamento de Expressdo Grafica, o
seguinte:
[) Estabelecer a politica de estagios, submetendo-a a aprovacao do Colegiado de Graduacgao
dos cursos pertencente ao departamento;
II) Coordenar a elaboracdo da proposta de Regulamento de Estagio do Curso, submetendo-a
a aprovacao do Colegiado dos cursos pertencente ao departamento;
IIT) Articular-se com o Colegiado do Curso, Departamento, Unidades Universitarias e outros
setores da Universidade para tratar dos assuntos relativos a estagios;
IV) Manter atualizado o Sistema SIARE no tocante ao registro dos Termos de Compromisso de
Estagios (TCE) / Planos de Atividades de Estagio (PAE), bem como finalizar no Sistema SIARE
os estagios concluidos.
V) Analisar e conferir a documentag¢do com vistas a garantir o cumprimento do estabelecido
pelo Artigo 42 da Resolugao n? 009/CUn/98, de 30 de setembro de 1998;
VI) Zelar pelo bom funcionamento e atualizacdo de informagdes no sistema de Estagio.

CAPITULO V - PENALIDADES



Artigo 262 - O ndo cumprimento, por parte do académico, da entrega dos documentos e relatérios

necessarios a Coordenacdo de Estagios, implica que seu estagio ndo sera validado para efeito de
integralizacao de carga horaria curricular.

CAPITULO VI - DISPOSICOES TRANSITORIAS E GERAIS

Artigo 272 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Coordenador de Estagios do Departamento, em
articulacdo com a coordenadoria do curso e o DIP/PREG.

O presente regulamento entrara em vigor ap6s aprovacao pelo Colegiado do Curso de Graduag¢do em
Animacgao.



